
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«БИОТА» 

 

 

 

  УТВЕРЖДАЮ 

          Директор АНО ДПО «БИОТА» 

____________________ А.М. Суханова 

14 марта 2017 г.  

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации и осуществлении образовательной деятельности по программам 

дополнительного образования и профессионального обучения 

 

УЦ П 12-2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

г. Нижний Новгород 

2017 г. 

 



АНО ДПО «БИОТА» 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации и осуществлении 

образовательной деятельности по 

программам дополнительного 

образования и профессионального 

обучения 

УЦ П 12-2017 

Стр. 2 из 8 

 

Содержание 

1 Общие положения................................................................................................... 

2. Правила организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам ........................................ 

3. Правила организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам .............................................. 

4. Правила организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения………………………... 

5. Кадровое обеспечение для реализации образовательных программ................ 

6. Материально-технические условия реализации образовательных программ... 

7. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса.................................... 

3 

 

4 

 

4 

 

5 

6 

6 

7 

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ..................................................................... 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



АНО ДПО «БИОТА» 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации и осуществлении 

образовательной деятельности по 

программам дополнительного 

образования и профессионального 

обучения 

УЦ П 12-2017 

Стр. 3 из 8 

 

1 Общие положения 

1.1. Положение об организации и осуществлении образовательной деятельности по 

программам дополнительного образования и профессионального обучения разработано в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», Приказом Министерства просвещения 

РФ от 9 ноября 2018 года № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

Приказом Минобрнауки России от 18 апреля 2013 г. № 292 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения», Уставом АНО ДПО «БИОТА» (далее – Организация). 

1.2 Организация реализует образовательные программы по следующим видам 

образования:  

 Дополнительное образование (дополнительное образование взрослых и 

дополнительное профессиональное образование); 

 Профессиональное обучение. 

1.3 К дополнительным образовательным программам относятся: 

- дополнительные общеобразовательные программы - дополнительные 

общеразвивающие программы, дополнительные предпрофессиональные программы; 

- дополнительные профессиональные программы - программы повышения 

квалификации, программы профессиональной переподготовки. 

1.4 Программы повышения квалификации направлены на повышение уровня 

имеющихся и (или) освоение новых компетенций, необходимых для профессиональной 

деятельности, выполнения трудовых функций и (или) повышения профессионального 

уровня в рамках имеющейся квалификации; 

1.5 Программы профессиональной переподготовки направлены на получение 

новых и повышение уровня имеющихся компетенций с целью приобретения новых 

квалификаций или получения нового квалификационного уровня, необходимых для 

выполнения нового направления профессиональной деятельности, в том числе с учетом 

международных требований и стандартов. 

К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются:  

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;  

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

1.6 Основные программы профессионального обучения - программы 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, 

программы переподготовки рабочих, служащих, программы повышения квалификации 

рабочих, служащих. 

К освоению основных программ профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 

допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или 

среднего общего образования. 
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1.7 В Организации реализуются следующие виды образовательных программ: 

- дополнительные общеразвивающие программы (дополнительное образование 

взрослых); 

- программы повышения квалификации (дополнительное профессиональное 

образование); 

- программы профессионального обучения. 

 

2. Правила организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам  

2.1. Содержание дополнительных общеобразовательных программ, сроки обучения 

по ним, форма занятий, а также порядок проведения промежуточной аттестации 

определяются образовательной программой, разработанной и утверждённой 

Организацией. 

2.2. Дополнительные общеобразовательные программы ежегодно обновляются с 

учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

2.3. При реализации дополнительных общеобразовательных программ в 

Организации может быть предусмотрено обучение по индивидуальному учебному плану, 

в том числе ускоренное обучение. 

2.4 Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, осуществляется на основании личного заявления лица, выразившего желание 

обучаться по индивидуальному учебному плану, поданного на имя директора 

Организации. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану определен 

Положением УЦ П 14-2017. 

2.5 Дополнительные общеобразовательные программы реализуются в Организации 

в том числе с применением электронного обучения. Условия, правила и порядок 

реализации электронного обучения определены в Положении об электронном обучении 

(УЦ П 13-2017). 

 

3. Правила организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам  

3.1. Содержание дополнительного профессионального образования определяется 

программой, разработанной и утверждённой Организацией с учетом профессиональных 

стандартов, квалификационных требований, указанных в квалификационных 

справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям.  

3.2. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством 

реализации дополнительных профессиональных программ - программ повышения 

квалификации. Реализация программы повышения квалификации направлена на 

совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для 

профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в рамках 

имеющейся квалификации. В структуре программы повышения квалификации должно 

быть представлено описание перечня профессиональных компетенций в рамках 
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имеющейся квалификации, качественное изменение которых осуществляется в результате 

обучения.  

3.3. Формы обучения и сроки освоения дополнительных профессиональных 

программ определяются образовательной программой и договором об оказании 

образовательных услуг.  

3.4. Срок освоения дополнительной профессиональной программы (повышения 

квалификации) не может быть менее 16 часов. 

 

4. Правила организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения 

4.1. Содержание и продолжительность профессионального обучения по каждой 

профессии рабочего, должности служащего определяются конкретной программой 

профессионального обучения, разработанной и утверждённой Организацией на основе 

установленных квалификационных требований (профессиональных стандартов и (или) 

Федеральных государственных образовательных стандартов).  

4.2. Сроки начала и окончания профессионального обучения определяются в 

соответствии с учебным планом конкретной основной программы профессионального 

обучения. 

4.3. Образовательная деятельность по основным программам профессионального 

обучения организуется в соответствии с расписанием, утверждаемым директором 

Образовательной организации. Профессиональное обучение на производстве 

осуществляется в пределах рабочего времени слушателя по соответствующим основным 

программам профессионального обучения. 

4.4. Лицам, успешно сдавшим итоговую аттестацию, присваивается разряд по 

результатам профессионального обучения и выдаётся свидетельство о профессии 

рабочего, должности служащего. 

4.5. Программы профессионального обучения предусматривают теоретическое и 

практическое (производственное) обучение. 

4.6. Теоретическое обучение рабочих осуществляется в учебной группе. 

Допускается индивидуальная подготовка. При индивидуальной подготовке обучаемый 

изучает теоретический курс самостоятельно и путем консультаций у преподавателей 

теоретического обучении, а производственное обучение проходит индивидуально под 

руководством не освобожденного от основной работы квалифицированного рабочего – 

инструктора производственного обучения на рабочем месте. 

Теоретическое обучение слушателей проходит в учебных помещениях 

Образовательного учреждения, согласно утвержденного Директором расписания занятий, 

в очной форме с отрывом от работы.  

4.7. Обучающиеся, освоившие теоретический курс по профессии, допускаются к 

практическому (производственному) обучению. 

4.8. Практическое (производственное) обучение по согласованию с заказчиком 

обучения (обучающимся) осваивается по месту работы обучающегося или в сторонней 



АНО ДПО «БИОТА» 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации и осуществлении 

образовательной деятельности по 

программам дополнительного 

образования и профессионального 

обучения 

УЦ П 12-2017 

Стр. 6 из 8 

 

организации на основании заключенного образовательной организацией договора и 

направления на практику. 

4.9. Сроки проведения производственного обучения, объём выполнения работ и их 

содержание определяются учебными планами и образовательными программами. 

4.10. Производственное обучение осуществляется в пределах рабочего времени 

обучающегося по соответствующим основным программам профессионального обучения. 

4.11. За время производственного обучения обучающиеся должны научиться 

самостоятельно выполнять работы по изучаемой профессии в соответствии с программой 

производственного обучения и квалификационной характеристикой соответствующего 

разряда. 

4.12. Реализация основных программ профессионального обучения сопровождается 

проведением промежуточной аттестации обучающихся. Формы, периодичность и порядок 

проведения промежуточной аттестации обучающихся устанавливаются в образовательных 

программах. 

4.13. Профессиональное обучение завершается итоговой аттестацией в форме 

квалификационного экзамена. 

 

5 Кадровое обеспечение для реализации образовательных программ 

5.1 Квалификация преподавателей, участвующих в реализации образовательных 

программ, должна отражать компетентность в соответствующих предметных областях 

знаний, в методах и технологиях обучения. 

5.2. На должность педагогического персонала могут быть приняты лица, имеющие 

необходимую профессионально-педагогическую квалификацию, соответствующую 

установленным квалификационным требованиям данного профиля и подтвержденную 

аттестатами, дипломами об образовании, либо документами о повышении квалификации. 

Такой персонал может формироваться как за счет работников, находящихся в штате, так и 

внештатных специалистов, привлекаемых по договору гражданско-правового характера. 

 

6  Материально-технические условия реализации образовательных программ 

6.1 АНО ДПО «БИОТА» осуществляет образовательную деятельность по адресу: г. 

Нижний Новгород, ул. Варварская, д.7. 

6.2 Материально-техническая база Организации должна быть приведена в 

соответствие с требованиями по обеспечению реализации образовательных программ и 

созданию соответствующей образовательной и социальной среды. 

6.3 Помещения Организации должны соответствовать требованиям пожарной 

безопасности, и санитарно-эпидемиологическим требованиям. 

6.4 Администрация Организации обязана обеспечить комплексную защиту 

объектов посредством: видеонаблюдения, установки и технического обслуживания 

автоматической системы пожарной сигнализации, организации охраны. 
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7 Учебно-методическое обеспечение учебного процесса 

7.1 Организация в полной мере должна быть обеспечена нормативными правовыми 

актами, методической документацией, учебными пособиями, информационными 

сборниками, прочей учебной литературой по тематике обучения на бумажных и 

электронных носителях. 

7.2 Литература должна быть актуализирована и доступна. 

7.3 Преподаватели должны быть обеспечены учебно-методической, справочной 

литературой, периодическими изданиями, иметь доступ к сети Интернет, к 

информационно-правовой системе «Техэксперт».  

7.4 В Организации должен быть обеспечен доступ к сети Интернет для 

обучающихся.   

7.5 Каждый обучающийся должен в полной мере быть обеспечен комплектом 

раздаточных материалов в бумажном и (или) электронном виде, включающим 

нормативные правовые акты по тематике образовательной программы, учебно-

методическими и справочными материалами. 
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